Załącznik nr 4 do Polityki ochrony Małoletnich - Wzór notatki służbowej

Notatka służbowa – wzór
1. Dane Ośrodka Szkolenia Kierowców 

………………………………………………………………………………………….
2. Data sporządzenia: …………………………………………………………………...
3. Miejsce: ………………………………………………………………………………..
4. Osoba sporządzająca notatkę: ………………………………………………………
5. Stanowisko / funkcja: …………………………………………………………………………………………

Temat / tytuł notatki: 
…………………………………………………………………………………………………
Opis zdarzenia / obserwacji:
(Proszę opisać zdarzenie w sposób rzeczowy, bez ocen emocjonalnych, podając datę, godzinę, miejsce, osoby uczestniczące oraz przebieg zdarzenia.)




Działania podjęte w związku ze zdarzeniem:



Osoby powiadomione (np. kierownik, właściciel, odpowiednie służby):

Uwagi dodatkowe:

Podpis osoby sporządzającej notatkę: ……………………………………………
Podpis osoby przyjmującej notatkę: …………………………………………………
