Instrukcja wdrożenia Standardów ochrony małoletnich
w Ośrodku Szkolenia Kierowców w ……………………
Instrukcja ma na celu szybkie i skuteczne wdrożenie Standardów ochrony małoletnich w Ośrodku Szkolenia Kierowców ………………………………..oraz zapewnienie, że każdy pracownik zna swoje obowiązki i stosuje je w codziennej pracy.
1. Zapoznanie się z dokumentem

· Każdy pracownik otrzymuje kopię Standardów (wersja papierowa lub elektroniczna).
· Zapoznaje się z treścią dokumentu, szczególną uwagę zwracając na:
· zasady bezpiecznych relacji z dziećmi,
· procedury rejestrowania wizerunku,
· korzystanie z Internetu przez małoletnich,
· procedurę reagowania na krzywdzenie dziecka.

2. Szkolenie

· Pracownicy uczestniczą w obowiązkowym szkoleniu z zakresu ochrony małoletnich, które obejmuje:
· zasady postępowania w kontaktach z dziećmi,
· rozpoznawanie sygnałów zagrożenia,
· procedury zgłaszania sytuacji ryzykownych,
· bezpieczne korzystanie z Internetu i urządzeń rejestrujących.

3. Podpisanie oświadczenia

· Po zapoznaniu się z dokumentem i szkoleniu, każdy pracownik składa pisemne oświadczenie (Załącznik nr 1), w którym potwierdza:
· znajomość Standardów,
· zobowiązanie do ich przestrzegania w codziennej pracy.

4. Wdrażanie Standardów w praktyce
· Pracownik stosuje Standardy na co dzień, m.in.:
· utrzymuje profesjonalną i bezpieczną relację z kursantami,
· przestrzega zasad rejestrowania wizerunku dzieci,
· czuwa nad bezpieczeństwem korzystania z Internetu przez małoletnich,
· natychmiast reaguje na sytuacje ryzykowne lub podejrzenie krzywdzenia.

5. Dokumentowanie działań
· Każde zgłoszenie zagrożenia lub incydent jest notowane w formie służbowej notatki.
· Dokumentacja przechowywana jest zgodnie z RODO i wewnętrznymi procedurami OSK.

6. Przegląd i aktualizacja Standardów
· Co najmniej raz na 2 lata dokument podlega przeglądowi i aktualizacji.
· Pracownicy są informowani o wszelkich zmianach i w razie potrzeby przechodzą aktualizacyjne szkolenie.

7. Kontakt w razie wątpliwości
· Każdy pracownik, który ma pytania lub wątpliwości dotyczące Standardów, kontaktuje się:
· z właścicielem lub kierownikiem OSK,
· lub z osobą wyznaczoną do nadzoru pedagogicznego i ochrony małoletnich.


